
臺南市永康區永康國小校外人士進班協助學習活動申請辦法 

一、依據 

1. 教育部國民及學前教育署中華民國 108 年 9 月 17 日臺教國署國字第 1080102010 號函 

2.臺南市政府教育局 108 年 10 月 2 日南市教課(一)字第 1081137835 號函 

二、目的 

1.引進民間資源，豐富學生學習活動。 

2.促進學校與社區間合作，建立共榮共好關係。 

三、對象 

本辦法之校外人士係指熱心協助學校事務志工，或與課程相關領域之專業人士（由學校行政人員依校

務計畫延聘之支援教學志工或教育宣導講師不在此限）。 

四、開放校外人士申請協助學習活動時間 

(一)週二至週五晨光時間 8:00-8:35 

(二)正式課程時間週一至週五 08:40 至 16:00  

五、協助教學內容 

校外人士進班協助教學之內容應依十二年國民基本教育課程綱要總綱及各領綱之規定辦理。 

六、申請與審核期程 

(一)晨光時間 

1.教務處籌組「校外人士進班協助學習活動審查小組」負責審查。審查小組委員為教務主任、課研組

長、教學組長、學務主任、生教組長、衛生組長、體育組長、輔導主任、輔導組長九人，至少出席

五人以上成會，若需調整課務出席審查會議，必要時予以公假派代。 

2.課程開始二週前，級任教師填寫「校外人士進班協助學習活動申請表」(附件一)，並檢附課程教

材，送交學務處彙整。  

3.召開審核會議(開會通知如附件三)，視課程內容融入之議題，請相關議題業務承辦人列席審查。 

4.學務處以書面通知(附件四)申請班級審查結果。 

5.進班協助學習活動之校外人士，在課程開始前須填寫承諾書(附件六)，交予學務處，始可入班進行

教學。 

6.課程實施後，由相關業務單位參酌巡堂紀綠(附件七)和期末學習成果發表、成果作品展示或成果照

片(附件八)…等方式，作為爾後課程規劃及審核之參考。 

(二)正式課程 

1.前一個學年度之 5月底前，授課教師填寫「校外人士進班協助學習活動申請表」(附件二)，以及與

校外人士共同討論規劃之學校課程計畫、協同教學課程計畫 (依教育局公告格式)、教材等相關申請文

件，送教務處課研組。送審之相關課程計畫與教材可以班群、學年或領域為單位送件。 

2.召開課發會(開會通知如附件三)，進行課程內容審查。 

3.課程計畫經課發會審查通過後，需送教育局複審。其複審結果由課研組書面通知(附件五)申請班

級。 

4.進班協助之校外人士在課程開始前須填寫承諾書(附件六)，交予教務處課研組，始可入班進行教

學。 

5.課程實施後，由相關業務單位參酌巡堂紀綠(附件七)和期末教學成果發表、成果作品展示、成果照



片(附件八)……等方式，作為爾後課程規劃及審核之參考。 

七、其他相關注意事項 

(一)週一晨光時間 8:00-8:35，由學校規劃志工(故事媽媽、天文志工)進班協助學習活動。 

(二)級任導師或原授課教師安排校外人士入班協助，應事先告知學生家長課程內容，並經班級家長同

意(附件九)。 

(三)級任導師或原授課教師應事先與校外人士共同討論及規劃課程內容與教材。課程內容須落實《性

別平等教育法》、《性別平等教育法施行細則》之規定：推動校園性別平等教育，教材內容並應破

除性別偏見、避免性別歧視及尊卑觀念，呈現性別平等及多元之價值。 

(四)校外人士進班協助，應落實《教育基本法》第 6條第 1項及第 2項規定，本中立原則，不得為特

定政治團體或宗教信仰從事宣傳或活動，並不得有商業行為或其他利益衝突之情事，故不得穿著

特定政治或宗教信仰團體制服入校。 

(五)級任導師或原授課教師在校外人士入班協助期間，原授課教師仍應隨班。 

(六)協同教學課程計畫經教育局審查通過核予授課鐘點費，其協同師資若非校內編制內教師，由教務

處統一進行甄試聘任。 

八、本辦法陳 校長核可後實施，修正時亦同。 

 

教務處                 會辦單位                  校長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一  

臺南市永康區永康國民小學校外人士進班協助學習活動申請表 
(晨光時間) 

生教組長           學務主任         會辦單位             校長 

 

衛生組長 

 

體育組長 

班級 

 

校外人士姓名 

 

進班申請

時間 

自   年   月   日至   年   月   日週____08:00-08:35，共______次 

本表與課程教材及家長同意資料請於學習活動開始前二週，送交學務處收

件彙整 

學生學習

需求分析 

 

課程主題 

□性別平等教育 □人權教育 □環境教育  □海洋教育  □品德教育 

□生命教育     □法治教育 □科技教育  □資訊教育  □能源教育 

□安全教育     □防災教育 □閱讀素養  □多元文化教育 

□生涯規劃教育 □家庭教育 □原住民教育□戶外教育  □國際教育      

學習重點

條列概述 

1. 

2. 

3. 

4. 

學習評量

方式 

 

附件 

 

備註 
 

本人已詳閱臺南市永康區永康國小校外人士進班協助學習活動申請辦法，課程期

間秉持中立原則，隨班進行督導，若發現校外人士教學過程違反法律規範之情

事，會立即制止校外人士進班協助學習活動，並通報學務處。 

申請人(原授課教師)簽章：                                    年    月    日 



附件二 

臺南市永康區永康國民小學校外人士進班協助學習活動申請表 
(正式課程時間) 

課研組長         教務主任         會辦單位             校長 

 

教學組長 

班級 

 

校外人士姓名 

 

進班申請

時間 

自   年   月   日至   年   月   日 

週_____第_____節，共計______節 

本表與課程計畫、教材請於每學年課發會召開審查新學年課程計畫前(前

一個學年度之 5月底前)，送教務處課研組彙整，送交課發會審查。 

如為學期中申請，請將課程教材及家長同意資料請於學習活動開始前二

週，送交教務處收件彙整 

學生學習

需求分析 

 

課程主題 

 

學習重點

條列概述 

1. 

2. 

3. 

學習評量

方式 

 

附件 

 

備註 
 

本人已詳閱臺南市永康區永康國小校外人士進班協助學習活動申請辦法，課程期

間秉持中立原則，隨班進行督導，若發現校外人士教學過程違反法律規範之情

事，會立即制止校外人士進班協助學習活動，並通報教務處。 

申請人(原授課教師)簽章：                                    年    月    日 



附件三 

臺南市永康區永康國民小學校外人士進班協助學習活動申請 

審查開會通知(上聯) 

一、會議日期、時間:    年    月    日     時     分 

二、會議地點:二樓會議室 

三、審查內容:校外人士進班協助學習活動申請 

晨光時間____件       正式課程時間____件 

四、出席人員:  

晨光時間校外人士進班協助學習活動審查小組 

【教務主任、課研組長、教學組長、學務主任、生教組長、衛生組長、體育組

長、輔導主任、輔導組長】 

正式課程時間課發會委員 

五、列席人員: 

下聯請於____月____日交回學務處(晨光時間)/課研組(正式課程時間) 

---------------------------------------------------------------------------- 

臺南市永康區永康國民小學校外人士進班協助學習活動申請 

審查開會通知回條(下聯) 

審查委員職稱_______________姓名_______________ 

準時出/列席       年   月  日校外人士進班協助學習活動申請審查會議 

  不克出/列席 

中華民國_______年_______月_______日 



附件四   臺南市永康區永康國民小學_____學年度第____學期校外人士進班協助學習活動申請 

審查結果通知(晨光時間) 

實施班級 

 

申請人  校外人士姓名  

課程主題  教學時間、次數 晨光時間，本學期共(   )次 

檢核向度 

一、 課程實施與申請方式符合教育局規定 

學習活動開始前二週提出申請 

事先告知學生家長課程內容，並取得同意，有資料為證 

二、課程與教學內容符合教育局規定 

課程內容無為特定政治團體或宗教信仰從事宣傳或活動 

課程內容無宗教與性別偏見、歧視及尊卑觀念、以及商業或其他利益衝突之情事 

課程主題、學習重點、學習評量方式、教材內容符合學生學習需求 

審查結果 

通過 

不通過，原因: 

校外人士進班協助學習活動審查小組簽名詳如簽到表 

 

備註:審查結果通知一式二份，正本學務處留存，副本申請人留存 

 

 

 



附件五 

臺南市永康區永康國民小學_____學年度第____學期校外人士進班協助學習活動申請 

審查結果通知(正式課程時間) 

實施班級 

 

申請人  校外人士姓名  

課程主題  教學時間、節數 正式課程時間，本學期共(   )節 

檢核向度 

一、 課程實施與申請方式符合教育局規定 

申請送件日期____年____月____日，在每學年課發會召開審查新學年課程計畫前二週 

事先告知學生家長課程內容，並取得同意，有資料為證 

二、課程計畫與教學內容符合教育局規定 

各法定議題實施內容，於課程計畫中清楚明列，無宗教與性別偏見、歧視及尊卑觀念或其他利益衝突之情事 

設計理念、課程目標、學習內容、學習評量、教材內容符合學生學習需求與表現標準 

協同課程教學計畫清楚敘明師資來源、師資專長、協同方式、教學節數、教師授課分工 

審查結果 

通過 

不通過，原因: 

課發會審查詳如簽到表 

 

備註:審查結果通知一式二份，正本教務處留存，副本申請人留存 

 

 



附件六 
臺南市永康區永康國民小學_____學年度第____學期 

校外人士進班協助學習活動承諾書 

立書人________________於    年    月    日~   年    月    日 

晨光時間:每週_____8:00~8:35，共計_____次 

正式課程時間: 每週_____第______節，共計_____節 

至臺南市永康區永康國民小學____年____班協助學習活動。 

本人已詳閱臺南市永康區永康國小校外人士進班協助學習活動申請辦法 

          國教署 108 年 9月 17 日臺教國署國字第 1080102010 號函校外人士進班協

助教學注意事項 

課程期間秉持中立原則進行教學，若有從事特定政治團體或宗教信仰宣傳活動、商業行

為、教學內容有性別偏見、性別歧視及尊卑觀念或其他利益衝突之情事，本人願受即刻

中止教學及相關法律規範之處置。 

此致       臺南市永康區永康國民小學 

立書人姓名/單位名稱：                      (簽章) 

身分證字號/統一編號： 

聯絡電話: 

通訊地址: 

 

中華民國          年          月           日 

 

 



附件七 臺南市永康區永康國小_____學年度第____學期教學巡堂紀錄表 

    巡堂處室:                      會辦處室:                    校長： 

 

 

 

日期：    年    月    日星期（      ） 填表人： 

區域 班級 
巡堂 

節次 

授課 

科目 

老師 

狀況(是否按課表上課、上課秩序……) 處置 

教學大樓

(行政) 

  

 

 

 

 

 

 

（ ）

無 

（ ）有，請具體說明：  

教學大樓 

  

 

 

 

 

 

 

 

（ ）

無 

（ ）有，請具體說明：  

南棟 

  

 

 

 

 

 

 

 

（ ）

無 

（ ）有，請具體說明：  

西棟 

  

 

 

 

 

 

 

 

（ ）

無 

（ ）有，請具體說明：  

運動場 

  

 

 

 

 

 

 

 

（ ）

無 

（ ）有，請具體說明：  

籃球場 

  

 

 

 

 

 

 

 

（ ）

無 

（ ）有，請具體說明：  

備註 

 

 

 

 



附件八 

臺南市永康區永康國民小學_____學年度第_____學期 

志工人士進班協助學習活動成果照片 
 

班級________________級任導師__________________校外人士姓名 __________________ 

 

課程主題___________________課程活動期程__________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

照片說明: 

年    月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

照片說明: 

年    月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

照片說明: 

年    月   日 

 



附件九 家長同意書範例(請導師參考使用，請自行增修內容，以符合班級狀況) 

 

臺南市永康區永康國民小學校外人士進班協助學習活動-家長同意書 

 

貴家長您好: 

為(請簡述教學目的)，本班擬於_____年_____月_____日至_____年_____月_____日利

用晨光時間正式課程時間，邀請 (校外人士姓名或團體名稱) 進班協助學習活動，共計

____次(節)，課程名稱為_______________，課程內容為(以下簡述)……。(本課程需採購

上課所需之教材、材料，共計   元) 

課程期間導師會隨班督導，以確保授課教師上課內容無從事特定政治團體或宗教信仰

宣傳活動、商業行為，或教學內容有性別偏見、性別歧視及尊卑觀念或其他利益衝突之

情事，敬請家長安心，在此調查您同意貴子弟參加課程的意願。如家長尚有疑問，請向

導師洽詢相關內容。 

★家長同意書回條(下聯)，請交回導師，以利呈報學校申請與審查，感謝您的協助! 

---------------------------------------------------------------------------- 

臺南市永康區永康國民小學校外人士進班協助學習活動-家長同意書回條(下聯) 

 

 

班級__________________    學生姓名__________________________ 

 

       同意敝子弟參加_________________課程(課程名稱導師填入)  

 

同意敝子弟繳費購買課程所需之教材 

茲      

       不同意參加，請續填原因________________________________________________ 

 

 

家長簽章__________________聯絡電話__________________ 

 

 

中 華 民 國  年  月  日 

 


